Додаток

до постанови Центральної виборчої комісії

від "17" лютого 2009 року № 11
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН

роботи Центральної виборчої комісії

на перше півріччя 2009 року

І. Питання для розгляду на засіданнях Центральної виборчої комісії
	1. Про структуру, чисельність та штатний розпис Секретаріату, патронатної служби, автогосподарства Центральної виборчої комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців на 2009 рік.

	
	Шаповал В.М., 

члени Центральної виборчої комісії,

Суярко С.М., Вітренко А.Б., 
відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Лютий


	2. Про Регламент Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії,

Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий 



	3. Про транспортне обслуговування Центральної виборчої комісії.

	
	Магера А.Й.

Лютий – березень


	4. Про Основні напрями діяльності Центральної виборчої комісії щодо підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів в Україні на 2009 рік.

	
	Чупахін О.М.,

члени Центральної виборчої комісії,
керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії

Лютий

	5. Про пропозиції щодо вдосконалення Закону України "Про вибори Президента України".

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий – квітень



	6. Про заходи щодо оптимізації видатків Центральної виборчої комісії. 

	
	Члени Центральної виборчої комісії,
структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий – березень



	7. Про порядок здійснення органами ведення Державного реєстру виборців організаційно-правової підготовки і виконання дій щодо ведення Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий – березень



	8. Про порядок та форми обліку операцій зміни бази даних Державного реєстру виборців, що здійснюються органом ведення Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б., 
Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий – березень



	9.  Про порядок здійснення органом ведення Державного реєстру виборців візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б., 
Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий – березень


	10. Про порядок та строки первинного уточнення персональних даних Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б., 
Служба розпорядника Державного реєстру виборців
Лютий – березень


	11.  Про розподіл обов’язків між членами Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М.,

члени Центральної виборчої комісії

Лютий – березень



	12. Про Правила користування засобами телефонного зв’язку в Центральній виборчій комісії.

	
	Магера А.Й.,

управління інформатизації Секретаріату Комісії

Березень

	13. Про пропозиції Центральної виборчої комісії щодо формування Державного бюджету України з питання фінансування всеукраїнського референдуму за народною ініціативою.

	
	Донченко Ю.Г.,

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії 
Березень



	14.  Про Інструкцію з діловодства Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії,

Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Березень



	15.  Про положення про патронатну службу Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М.,

Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії,

юридичне управління,

відділ кадрової і режимної роботи та з питань державної служби,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії

Квітень



	16.  Про забезпечення доступу органів ведення Державного реєстру виборців до бази даних Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Травень



	17.  Про порядок надання розпорядником Державного реєстру виборців представнику політичної партії, уповноваженому відповідним керівним органом партії, засвідченої цифровим підписом електронної копії бази даних Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,
Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Червень


	18.  Про доручення органам ведення Державного реєстру виборців щодо знищення записів Реєстру у зв’язку з кратним включенням виборців до Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Червень

	19.  Про визнання осіб обраними народними депутатами України та їх реєстрацію.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління: організаційно-методичної роботи та юридичне Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	20.  Про розподіл субвенції з Державного бюджету України місцевим бюджетам, виділеної на підготовку та проведення місцевих виборів, призначених Верховною Радою України.

	
	Шелестов О.М., 

відділ  зведеного планування та фінансування, управління інформатизації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	21.  Про пропозиції Центральної виборчої комісії про зміни до Державного бюджету України стосовно збільшення обсягів фінансування для проведення виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів.

	
	Шелестов О.М.,

члени Центральної виборчої комісії,
відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	22.  Про Орієнтовний план роботи Центральної виборчої комісії на друге півріччя 2009 року.

	
	Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії,

Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Червень


ІІ. Питання, що врегульовуються розпорядженнями

Голови Центральної виборчої комісії

	23.  Про внесення змін до Положення про преміювання членів Центральної виборчої комісії, працівників Секретаріату, патронатної служби Комісії, Служби розпорядника Державного реєстру виборців та автогосподарства Комісії, надання їм матеріальної допомоги та грошової винагороди.

	                       
	Суярко С.М., 
 відділи: зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, контролю за використанням коштів, юридичне управління Секретаріату Комісії

Лютий

	24. Про кошторис видатків Центральної виборчої комісії на 2009 рік за бюджетною програмою "Керівництво та управління у сфері проведення виборів та референдумів". 

	
	Суярко С.М., 
відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Лютий 


	25. Про План організаційно-технічних заходів щодо підготовки приміщень Центральної виборчої комісії та автогосподарства Комісії до роботи у весняно-літній період.

	
	Магера А.Й.,

управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії,  автогосподарство Комісії

Лютий 


	26. Про затвердження положень про структурні підрозділи Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,
структурні підрозділи  Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Лютий


	27. Про внесення змін до розпорядження Голови Центральної виборчої комісії від 25 травня 2007 року № 24 "Про заходи щодо забезпечення пожежної безпеки у приміщеннях Центральної виборчої комісії".

	
	Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії
Березень


	28. Про визнання таким, що втратило чинність, розпорядження Голови Центральної виборчої комісії від 9 березня 2005 року № 17 "Про правила використання засобів зв’язку в Центральній виборчій комісії".

	
	Суярко С.М.,

управління інформатизації Секретаріату Комісії
Березень



ІІІ. Організаційна та аналітична діяльність 

Центральної виборчої комісії

	29. Забезпечення передачі на зберігання до архіву Комісії документів, передбачених Номенклатурою справ Центральної виборчої комісії.

	
	Керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Лютий

	30. Підготовка аналітичних матеріалів про роботу Центральної виборчої комісії у 2008 році з питань:

– виконання заходів з підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів;

– підготовки та проведення позачергових, повторних, проміжних та перших виборів депутатів місцевих рад та сільських, селищних, міських голів.

	
	Чупахін О.М., Шелестов О.М., 
управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Лютий


	31. Організація проведення навчання персоналу органів ведення Державного реєстру виборців.

	
	Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Квітень – травень


	32. Погодження з Центральним державним архівом вищих органів влади та управління України описів справ постійного зберігання, справ з особового складу та акта про вилучення для знищення документів тимчасового зберігання з питань  діяльності Центральної виборчої комісії за 1998–2001 роки.

	
	Управління документального забезпечення Секретаріату Комісії

Травень


	33. Підготовка узагальненого аналітичного матеріалу про взаємодію Центральної виборчої комісії із засобами масової інформації протягом першого півріччя 2009 року.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Червень


	34. Здійснення первинного формування бази даних Державного реєстру виборців.

	
	Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя 



	35. Підготовка переліку зразків та форм виборчої документації, які встановлюються (затверджуються) Центральною виборчою комісією для організації проведення чергових виборів Президента України.

	
	Магера А.Й., 

члени Центральної виборчої комісії,

управління: організаційно-методичної роботи, юридичне Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	36. Підготовка пропозицій щодо внесення змін до постанов Центральної виборчої комісії з питань організаційно-методичного забезпечення виборів Президента України, передбачених Законом України "Про вибори Президента України".

	
	Магера А.Й., 
члени Центральної виборчої комісії,

управління: юридичне, організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії
Протягом півріччя


	37. Підготовка матеріалів для інформування членів Центральної виборчої комісії про діяльність політичних партій в Україні, проведення ними основних організаційних заходів.

	
	Астахова Т.В.,

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії 

Щомісяця


	38. Надання консультативно-методичної допомоги органам ведення та адміністрування Державного реєстру виборців.

	
	Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	39. Представництво Центральної виборчої комісії в судах під час вирішення справ, однією зі сторін яких є Комісія, а також в інших державних органах під час розгляду правових питань.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

юридичне управління Секретаріату Комісії,  управління організаційно-правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	40. Проведення правової експертизи проектів документів для розгляду Центральною виборчою комісією та Головою Комісії. 

	
	Юридичне управління Секретаріату Комісії,  управління організаційно-правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	41.  Проведення експертизи цінності документів Центральної виборчої комісії щодо її основної діяльності за 2001–2003 роки. 

	
	Експертна комісія з визначення цінності документів,
управління документального забезпечення Секретаріату Комісії

Протягом півріччя

	42.  Здійснення контролю за дотриманням Інструкції з діловодства Центральної виборчої комісії та моніторингу виконання документів у структурних підрозділах Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Лукаш Т.Л.,
управління документального забезпечення Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	43.  Здійснення консультативно-методичного забезпечення проведення виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів.

	
	Шелестов О.М.,

члени Центральної виборчої комісії,

управління: організаційно-методичної роботи, юридичне, 
відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	44.  Моніторинг проведення виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів, підготовка інформаційних і аналітичних матеріалів із цих питань.

	
	Шелестов О.М.,
управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	45.  Забезпечення акредитації представників засобів масової інформації на заходи, які проводить Центральна виборча комісія, та здійснення їх інформаційно-довідкового обслуговування, оновлення банку даних активу представників засобів масової інформації, які постійно співпрацюють з Комісією.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	46. Підготовка матеріалів для  виготовлення поліграфічної продукції, випуску теле- та радіопрограм, відеороликів роз’яснювального характеру щодо організації та проведення виборів, референдумів, функціонування Державного реєстру виборців, організації роботи органів ведення Реєстру, забезпечення прав виборців, а також організації проведення "круглих столів", семінарів-нарад із цих питань.

	
	Структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	47.  Підготовка роз’яснень, методичних рекомендацій з питань практичного застосування положень Законів України  "Про вибори Президента України", "Про вибори народних депутатів України", "Про вибори депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів", "Про всеукраїнський та місцеві референдуми", "Про Державний реєстр виборців".

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя
 

	48.  Вивчення досвіду інших держав з підготовки і проведення виборів та референдумів, підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів, ведення обліку виборців, підготовка пропозицій щодо використання такого досвіду.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

керівники структурних підрозділів 

Секретаріату Комісії та  Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	49.  Підготовка пропозицій Центральної виборчої комісії щодо вдосконалення законів України з питань виборів, референдумів та функціонування Державного реєстру виборців.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління: юридичне, організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії, 
організаційно-правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	50.  Здійснення кодифікації постанов, протокольних рішень Центральної виборчої комісії та розпоряджень Голови Комісії.

	
	Юридичне управління

Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	51.  Аналіз актів Кабінету Міністрів України, якими регулюються питання фінансового та матеріально-технічного забезпечення виборчих комісій, та підготовка відповідних пропозицій щодо їх удосконалення.

	
	Шаповал В.М.,
управління: організаційно-методичної роботи, юридичне, 
відділи: зведеного планування та фінансування, контролю за використанням коштів, бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Протягом півріччя

	52.  Підготовка пропозицій щодо вдосконалення Закону України "Про вибори Президента України" та внесення змін до постанов Центральної виборчої комісії з питань організаційно-методичного забезпечення виборів Президента України, передбачених Законом України "Про вибори Президента України".

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та 

Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	53.  Узагальнення інформації про проведення регіональних заходів з питань реалізації Концепції підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів в Україні.

	
	Чупахін О.М.,
управління організаційно-методичної роботи  Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	54.  Забезпечення та контроль дотримання вимог Закону України "Про Державний реєстр виборців" при веденні Реєстру.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	55.  Забезпечення доступу членів Центральної виборчої комісії, працівників Служби розпорядника Державного реєстру виборців у режимі читання до всієї бази даних Реєстру.

	
	Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	56.  Забезпечення контролю цілісності записів Державного реєстру виборців, повноти і коректності персональних даних Реєстру та ініціювання проведення органами ведення Реєстру перевірки виявлених некоректних відомостей Реєстру.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



ІV. Інформаційно-довідкова діяльність 

Центральної виборчої комісії

	57.  Підготовка та проведення засідання редакційної колегії "Вісника Центральної виборчої комісії" щодо змістовного наповнення чергових випусків журналу в першому півріччі 2009 року.

	
	Магера А.Й.,

редакційно-видавничий відділ

Секретаріату Комісії 

Лютий

	58. Підготовка для розміщення на веб-сайті Центральної виборчої комісії інформації про витрачання Комісією коштів у межах відповідних бюджетних програм за 2008 рік.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Березень


	59. Видання чергових номерів "Вісника Центральної виборчої комісії" № 1 (15) та № 2 (16).

	
	Магера А.Й.,

редакційно-видавничий відділ,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії

До 30 березня та до 30 червня 


	60. Підготовка та проведення прес-конференцій і брифінгів. 

	
	Члени Центральної виборчої комісії,
відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	61. Підготовка інформаційних та аналітичних матеріалів за підсумками засідань Центральної виборчої комісії, прес-конференцій, брифінгів, інших публічних заходів Голови Комісії та членів Комісії для засобів масової інформації, а також для розміщення їх на веб-сайті Комісії.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації, управління інформатизації 

Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	62. Забезпечення розміщення в засобах масової інформації публікацій членів Центральної виборчої комісії, організація їх виступів на радіо та телебаченні, участі у веб-конференціях, що проводять інтернет-видання.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	63. Здійснення моніторингу електронних засобів масової інформації та підготовка узагальнених матеріалів щодо висвітлення діяльності Центральної виборчої комісії, суспільно-політичного життя країни.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	64. Постійне оновлення інформаційно-пошукового сайта "Нормативні акти Центральної виборчої комісії" для використання у внутрішній мережі Комісії та в мережі Інтернет.

	
	Управління: інформатизації, документального забезпечення Секретаріату Комісії

Протягом півріччя

	65. Забезпечення функціонування інформаційних систем "Документообіг" та "Кадри".

	
	Управління: інформатизації, 

документального забезпечення, відділ кадрової і режимної роботи та з питань державної служби 

Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	66.  Забезпечення функціонування інтегрованого банку даних "Політичні партії в Україні".

	
	Управління організаційно-методичної роботи  Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	67.  Забезпечення експлуатації, модифікації, розвитку та належного функціонування Єдиної інформаційно-аналітичної системи "Вибори".

	
	Управління інформатизації 

Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	68.  Підготовка для розміщення на веб-сайті Центральної виборчої комісії в інформаційній мережі Інтернет та на веб-сайті Комісії в локальній комп’ютерній мережі матеріалів щодо:

– підготовки та проведення місцевих виборів;

– підвищення правової культури учасників виборчого процесу та  референдумів в Україні;

– основних відомостей про політичні партії в Україні.

	
	Шелестов О.М., Чупахін О.М., Астахова Т.В., управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії 

Протягом півріччя


	69.  Забезпечення розміщення на веб-сайті Центральної виборчої комісії в інформаційній мережі Інтернет та на веб-сайті Комісії в локальній комп’ютерній мережі матеріалів щодо:

– підготовки та проведення місцевих виборів;

– підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів в Україні;

          – основних відомостей про політичні партії в Україні.

	
	Лукаш Т.Л.,
управління інформатизації Секретаріату Комісії 

Протягом півріччя



	70.  Забезпечення функціонування та підтримка в актуальному стані 
веб-порталу Державного реєстру виборців.

	
	Управління технологічного та програмного функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя

	71.  Забезпечення організаційного та технологічного функціонування Державного реєстру виборців.

	
	Служба розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


V. Фінансова та господарська діяльність

 Центральної виборчої комісії

	72.  Підготовка та подання зведених річних фінансових звітів Центральної виборчої комісії за 2008 рік та І квартал 2009 року.

	
	Шаповал В.М.,
відділ бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Лютий, квітень


	73. Підготовка та подання до Міністерства фінансів України пропозицій до проектів річного та помісячного розписів асигнувань загального фонду Державного бюджету України на 2009 рік у межах бюджетних програм Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М.,
відділ зведеного планування та фінансування  Секретаріату Комісії

Лютий 


	74. Підготовка та подання річних статистичних звітів про оплату праці працівників Центральної виборчої комісії за 2008 рік та І квартал 2009 року.

	
	Шаповал В.М.,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Квітень 



	75. Підготовка та подання звітності про нарахування та перерахування коштів до фондів соціального страхування за 2008 рік та І квартал 2009 року.

	
	Шаповал В.М.,

відділ бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Квітень



	76. Забезпечення підготовки та проведення державного технічного огляду автомобілів Центральної виборчої комісії.

	
	Магера А.Й.,

Суярко С.М., 
автогосподарство Комісії

До 1 липня 


	77. Аналіз та узагальнення довідок Головного контрольно-ревізійного управління України про результати розгляду правоохоронними органами матеріалів ревізій використання окружними виборчими комісіями коштів Державного бюджету України, виділених на підготовку та проведення позачергових виборів народних депутатів України 30 вересня 2007 року.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

відділ контролю за використанням коштів Секретаріату Комісії

Щокварталу

	78. Аналіз виконання кошторисів видатків Центральної виборчої комісії за відповідними бюджетними програмами.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування, контролю за використанням коштів Секретаріату Комісії

Щомісяця


	79. Підготовка та подання інформації про виконання паспортів бюджетних програм Центральної виборчої комісії за 2008 рік, І квартал та перше півріччя 
2009 року.

	
	Шаповал В.М.,
відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	80. Організація закупівель товарів, робіт та послуг для господарського та матеріально-технічного забезпечення діяльності Центральної виборчої комісії за рахунок державних коштів. 

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,
Суярко С.М., Вітренко А.Б.,

члени постійного тендерного комітету Центральної виборчої комісії

Протягом півріччя


	81.  Забезпечення належної експлуатації та функціонування технічних засобів, телекомунікаційної мережі, звукотехнічних комплексів Центральної виборчої комісії.

	
	Управління інформатизації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя 


	82.  Здійснення заходів щодо усунення недоліків і порушень, виявлених Рахунковою палатою за результатами перевірки нею ефективності використання Центральною виборчою комісією коштів Державного бюджету України.

	
	Шаповал В.М.,
відділи: контролю за використанням коштів, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


VI. Міжнародна діяльність Центральної виборчої комісії

	83. Забезпечення погодження планів спільних заходів з центральними виборчими органами Азербайджанської Республіки, Латвійської Республіки, Литовської Республіки, Киргизької Республіки, Угорської Республіки, Російської Федерації, Республіки Польща, Республіки Молдова, Секретаріатом Асоціації організаторів виборів країн Європи на перше півріччя 2009 року, а також офісом Координатора проектів ОБСЄ в Україні на 2009 рік відповідно до угод про двостороннє співробітництво.

	
	Шаповал В. М.,

відділ міжнародного співробітництва

Секретаріату Комісії

Лютий


	84. Підготовка участі Голови Центральної виборчої комісії у щорічному засіданні Виконавчої Ради Асоціації організаторів виборів країн Європи у березні 2009 року в м. Софія (Республіка Болгарія). 

	
	Відділ міжнародного співробітництва, управління: організаційно-методичної роботи,  інформатизації, господарського та матеріально-технічного забезпечення, 
відділи: редакційно-видавничий, взаємодії із засобами масової інформації 

Секретаріату Комісії

Лютий – березень


	85. Забезпечення участі делегацій Центральної виборчої комісії у спостереженні за проведенням виборів відповідно до запрошень організаторів виборів іноземних держав (Республіка Македонія, Республіка Молдова, Литовська Республіка, Республіка Болгарія, Албанія).

	
	Відділи: міжнародного співробітництва, бухгалтерського обліку та звітності, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії

Лютий – березень


	86. Підготовка та надання відповідним державним установам звітів про виконання у 2008 році, а також у першому півріччі 2009 року Плану дій Україна – Європейський Союз та Плану дій Україна – Рада Європи в частині, що стосується діяльності Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М., 
Магера А.Й.,Усенко-Чорна Ж.І., 
Чупахін О.М.,
відділи: міжнародного співробітництва, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, контролю за використанням коштів Секретаріату Комісії, Служба розпорядника Державного реєстру виборців   

Квітень

	87. Здійснення заходів з організації підготовки та проведення робочих поїздок делегацій Центральної виборчої комісії до іноземних держав та міжнародних організацій (за окремим планом, відповідно до запрошення іноземної сторони).


	
	Відділи: міжнародного співробітництва, бухгалтерського обліку та звітності, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення 

Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	88. Забезпечення організації та висвітлення зустрічей Голови Центральної виборчої комісії, членів Комісії з представниками іноземних держав та міжнародних організацій, інших міжнародних заходів. 


	
	Відділи: міжнародного співробітництва, 

взаємодії із засобами масової інформації, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	89. Забезпечення участі членів Центральної виборчої комісії в протокольних заходах загальнодержавного рівня та у днях національних свят окремих іноземних держав, координація цієї роботи зі Службою Державного Протоколу та Церемоніалу Секретаріату Президента України, управлінням забезпечення міжпарламентських зв’язків Апарату Верховної Ради України, управлінням протокольного забезпечення та прийому офіційних делегацій Секретаріату Кабінету Міністрів України.


	
	Відділ міжнародного співробітництва Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	90. Здійснення заходів щодо реалізації Плану співпраці між Центральною виборчою комісією та Координатором проектів ОБСЄ в Україні щодо діяльності, пов’язаної з виборами, зокрема в частині просвітницьких проектів у рамках підготовки до введення в дію Державного реєстру виборців.


	
	Відділи: міжнародного співробітництва, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, 
контролю за використанням коштів, 
управління інформатизації Секретаріату Комісії, Служба розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


	91. Участь у роботі Міжвідомчої групи та Оргкомітету з підготовки та проведення в Україні у 2009 році Форуму Ради Європи "За майбутнє демократії", здійснення відповідних заходів у межах компетенції Центральної виборчої комісії.

	
	Магера А.Й.,
члени Центральної виборчої комісії, 
Суярко С.М.,
відділ міжнародного співробітництва Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


VII. Кадрове забезпечення діяльності Центральної виборчої комісії

	92.  Організація проведення щорічної оцінки виконання державними службовцями Секретаріату Комісії покладених на них обов’язків та завдань.

	
	Магера А.Й.,

Суярко С.М., 

керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії

Лютий 


	93. Здійснення заходів, пов’язаних із поданням членами Центральної виборчої комісії, працівниками Секретаріату, патронатної служби Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців декларацій про доходи, зобов’язання фінансового характеру та майновий стан за 2008 рік.

	
	Суярко С.М., 

Вітренко А.Б., Пономаренко В.А.,

керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Березень


	94. Організація конкурсу на заміщення вакантних посад державних службовців Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Магера А.Й.,
Суярко С.М., Вітренко А.Б., 
Пономаренко В.А.

Протягом півріччя


	95. Організація підвищення кваліфікації державних службовців Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Суярко С.М., 

Вітренко А.Б., Пономаренко В.А.,

керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя 


Секретар 

Центральної виборчої комісії 
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