Додаток

до постанови Центральної виборчої комісії

від 13 січня 2014 року № 11
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН

роботи Центральної виборчої комісії

на перше півріччя 2014 року

І. Питання для розгляду на засіданнях 
Центральної виборчої комісії
	1. Про Порядок надсилання електронних копій судових рішень для здійснення контролю за повнотою і коректністю відомостей Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вензовська Т.О.,

структурні підрозділи Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Лютий – березень


	2. Про приведення нормативних актів Центральної виборчої комісії у відповідність із Законом України "Про вибори народних депутатів України" у зв’язку з прийняттям Закону України "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вдосконалення законодавства з питань проведення виборів".

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії  та Служби розпорядника Державного реєстру виборців 

Лютий – квітень


	3. Про фінансовий звіт щодо витрачання Центральною виборчою комісією та окружними виборчим комісіями коштів, виділених з Державного бюджету України на підготовку та проведення повторних виборів народних депутатів України в одномандатних виборчих округах № 94, 132, 194, 197, 223 за бюджетною програмою 6731020 "Проведення виборів народних депутатів  України".

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,
відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування 
Секретаріату Комісії 
Березень 



	4. Про Регламент Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л., члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М., Вензовська Т.О.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Березень – квітень



	5. Про Інструкцію з діловодства Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л., члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М., Вензовська Т.О.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Березень – квітень


	6. Про штатний розпис Центральної виборчої комісії на 2014 рік.

	
	Охендовський М.В.,
члени Центральної виборчої комісії,

Суярко С.М., Вензовська Т.О.,

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

І квартал


	7. Про кошторис видатків на 2014 рік за  бюджетною програмою 6731020 "Проведення виборів народних депутатів України".

	
	Усенко-Чорна Ж.І., 

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

І квартал



	8. Про кошторис видатків на 2014 рік за  бюджетною програмою 6731050 "Функціонування Державного реєстру виборців".

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вензовська Т.О.,

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

І квартал


	9. Про внесення змін до Положення про Секретаріат Центральної виборчої комісії.

	
	Охендовський М.В.,
члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії

Квітень –  травень


	10. Про Положення про патронатну службу Центральної виборчої комісії.

	
	Охендовський М.В., Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії, 

юридичне управління, відділ кадрової і режимної роботи та з питань державної служби Секретаріату Комісії

Квітень –  травень


	11. Про типові положення про орган (відділ) ведення Державного реєстру виборців та про регіональний орган (відділ) адміністрування Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вензовська Т.О.,

управління: правового забезпечення, забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Травень


	12. Про внесення змін до постанови Центральної виборчої комісії від 13 січня 2011 року № 6 "Про форми подань з відомостями про виборців (осіб), на підставі яких здійснюється періодичне поновлення персональних даних Державного реєстру виборців".

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вензовська Т.О.,

управління: правового забезпечення, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру, забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Травень 


	13. Про Орієнтовний план роботи Центральної виборчої комісії на друге півріччя 2014 року.

	
	Лукаш Т.Л., члени Центральної виборчої комісії,
Суярко С.М., Вензовська Т.О., 

структурні підрозділи Секретаріату Комісії
та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Травень



	14. Про розподіл субвенції з Державного бюджету України місцевим бюджетам, необхідної для підготовки та проведення позачергових або перших місцевих виборів.

	
	Шелестов О.М.,

відділ планування та фінансування, управління організаційно-методичної роботи
Секретаріату Комісії

Протягом  півріччя


	15. Про внесення змін до переліку одномандатних виборчих округів, утворених на постійній основі.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру, правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців, 
управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії 
Протягом півріччя


	16. Про внесення змін до переліку звичайних, закордонних та спеціальних виборчих дільниць, утворених на постійній основі.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,
управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру, правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців, управління організаційно-методичної роботи
Секретаріату Комісії 
Протягом півріччя


	17. Про визнання обраними та реєстрацію народних депутатів України, обраних у загальнодержавному багатомандатному виборчому окрузі.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	18. Про зміни в складі територіальних виборчих комісій, що здійснюють підготовку та проведення місцевих виборів.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	19. Про доручення органам ведення Державного реєстру виборців знищити зайві записи Державного реєстру виборців у зв’язку з виявленням випадків кратного включення виборця до Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,
управління: технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру, правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


ІІ. Організаційне та аналітичне забезпечення діяльності 

Центральної виборчої комісії

	1. Передача документації (справ) з виборів народних депутатів України 28 жовтня 2012 року та з основної діяльності Центральної виборчої комісії до Центрального державного архіву вищих органів влади та управління України на зберігання.

	
	Управління документального забезпечення Секретаріату Комісії 

Січень – лютий


	2. Здійснення заходів щодо перегляду одномандатних виборчих округів, що існують на постійній основі, на відповідність їх вимогам статті 18 Закону України "Про вибори народних депутатів України" в редакції Закону України "Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо вдосконалення законодавства з питань проведення виборів". 

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру, правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців, 
управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії 
Лютий – квітень



	3. Моніторинг проведення виборів депутатів місцевих рад і сільських, селищних, міських голів, підготовка відповідних інформаційних та аналітичних матеріалів.

	

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

 управління: організаційно-методичної роботи, інформатизації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	4. Узагальнення практики організації підготовки і проведення проміжних і позачергових виборів депутатів місцевих рад та позачергових виборів сільських, селищних, міських голів.

	
	Осадчук О.К., Шелестов О.М., 

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії 

Лютий – березень



	5. Здійснення заходів з підвищення правової культури учасників виборчого процесу та референдумів.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації, управління: організаційно-методичної роботи, юридичне Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	6. Підготовка матеріалів до засідань Центральної виборчої комісії, семінарів, нарад щодо організації та проведення виборів, референдумів та ведення Державного реєстру виборців.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


	7. Проведення засідань експертної комісії  Центральної виборчої комісії з визначення науково-історичної та практичної цінності документів з питань діяльності Центральної виборчої комісії.

	
	Управління документального забезпечення Секретаріату Комісії 

Протягом півріччя


	8. Підготовка пропозицій Центральної виборчої комісії щодо вдосконалення законів України з питань проведення виборів та референдумів.

	
	Структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


ІІІ. Забезпечення ведення та функціонування 
Державного реєстру виборців

	1. Забезпечення надання уповноваженому представнику політичної партії, яка має право брати участь у здійсненні публічного контролю за веденням Державного реєстру виборців, електронної копії бази даних Державного реєстру виборців.

	
	Управління: захисту інформації та адміністрування систем Реєстру, правового забезпечення
Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


	Надання консультативно-методичної допомоги органам ведення та адміністрування Державного реєстру виборців з питань, пов’язаних із веденням та функціонуванням Державного реєстру виборців.

	
	Структурні підрозділи Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Здійснення організаційних заходів та контролю щодо забезпечення проведення органами ведення Державного реєстру виборців періодичного поновлення бази даних Державного реєстру виборців.

	
	Управління забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Консультативно-методичне забезпечення складання, уточнення, виготовлення та передачі органами ведення Державного реєстру виборців списків виборців, списків учасників референдуму відповідним комісіям для проведення виборів та референдумів.

	
	Управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Виявлення випадків кратного включення виборців до Державного реєстру виборців шляхом перевірки всіх записів бази даних Державного реєстру виборців.

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя

	Підготовка та проведення навчань працівників органів ведення Державного реєстру виборців щодо функціонування Державного реєстру виборців.

	
	Управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, захисту інформації та адміністрування систем Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Проведення перевірок виконання органами ведення Державного реєстру виборців вимог Закону України "Про Державний реєстр виборців" та рішень Центральної виборчої комісії щодо функціонування Державного реєстру виборців.

	
	Управління: забезпечення та контролю функціонування Реєстру, захисту інформації
та адміністрування систем Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя



	Забезпечення виконання робіт з перевірки, погодження та реєстрації в підсистемі автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців" подань щодо внесення змін до переліку звичайних та спеціальних виборчих дільниць, утворених на постійній основі.

	
	Управління забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Забезпечення функціонування комплексної системи захисту інформації в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі "Державний реєстр виборців".

	
	Управління захисту інформації та адміністрування систем Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Забезпечення належного функціонування технічних та програмних засобів, телекомунікаційної мережі Реєстру, збереження бази даних Реєстру.

	
	Управління захисту інформації та адміністрування систем Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Забезпечення належного використання програмного забезпечення автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців".

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Забезпечення виконання робіт щодо розвитку та модифікації програмного забезпечення під час промислової експлуатації автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців".

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	Забезпечення функціонування та підтримка в актуальному стані веб-порталу Державного реєстру виборців.

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя



ІV. Інформаційно-довідкове забезпечення діяльності
Центральної виборчої комісії
	1. Підготовка до друку та видання  інформаційно-аналітичного збірника "Вибори народних депутатів України 2012 – 2013".

	
	Редакційно-видавничий відділ
Секретаріату Комісії
Лютий – березень


	2. Видання чергових номерів журналу "Вісник Центральної виборчої комісії": № 1 (28)  та № 2 (29).

	
	Магера А.Й.,

редакційно-видавничий відділ
Секретаріату Комісії
Березень, червень


	3. Модернізація офіційного веб-сайту Центральної виборчої комісії.

	
	Управління інформатизації Секретаріату Комісії 

Квітень – червень



	4. Підготовка та розміщення матеріалів на офіційному веб-сайті Центральної виборчої комісії і в локальній комп’ютерній мережі, постійне оновлення інформаційно-пошукового сайту "Нормативні акти Центральної виборчої комісії" для використання у внутрішній мережі Інтернет.

	
	Управління інформатизації спільно з іншими структурними підрозділами Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя



	5. Забезпечення виконання робіт щодо експлуатації, модифікації та належного функціонування Єдиної інформаційно-аналітичної системи "Вибори".

	
	Управління інформатизації Секретаріату Комісії 

Протягом півріччя



	6. Здійснення моніторингу електронних засобів масової інформації та підготовка узагальнених матеріалів щодо висвітлення ними діяльності Комісії, суспільно-політичного життя країни.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії 
Протягом півріччя



V. Фінансове та матеріально-технічне забезпечення діяльності
Центральної виборчої комісії
	2. Приймання та опрацювання фінансових звітів обласних державних адміністрацій щодо використання коштів Державного бюджету України за загальнодержавними видатками на підготовку і проведення місцевих виборів 
за 2013 рік.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування 
Секретаріату Комісії

Січень


	
	

	Приймання та опрацювання фінансових звітів окружних виборчих комісій з виборів народних депутатів України щодо використання коштів,  виділених з Державного бюджету України на підготовку та проведення повторних виборів народних депутатів України в одномандатних виборчих округах  № 94, 132, 194, 197, 223.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування 
Секретаріату Комісії

Січень


	Підготовка інформації про виконання паспортів бюджетних програм Центральної виборчої комісії за 2013 рік.

	
	Відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Лютий 


	Підготовка та розміщення на офіційному веб-сайті Центральної виборчої комісії інформації щодо річного фінансового звіту про витрачання Комісією коштів Державного бюджету України за бюджетними програмами у 2013 році. 

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування, 
управління інформатизації Секретаріату Комісії

Березень


	Підготовка зведених фінансових звітів, іншої фінансової і статистичної звітності Центральної виборчої комісії за 2013 рік та I квартал 2014 року.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування 
Секретаріату Комісії

Березень, травень 


	Аналіз виконання кошторисів видатків за бюджетними програмами Центральної виборчої комісії в межах статей видатків на перше півріччя 2014 року.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування, контролю за використанням коштів Секретаріату Комісії

Щомісяця



VI. Міжнародна діяльність Центральної виборчої комісії
	1. Підготовка участі делегації Центральної виборчої комісії у щорічній конференції Асоціації організаторів виборів країн Європи, яка відбудеться в березні 2014 року в місті Бухаресті (Румунія).

	
	Відділи: міжнародного співробітництва, взаємодії із засобами масової інформації, редакційно-видавничий, бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування, кадрової і режимної роботи та з питань державної служби, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії
Січень – березень



	2. Участь делегацій Центральної виборчої комісії у спостереженні за проведенням виборів відповідно до запрошень організаторів виборів іноземних держав.

	
	Члени Центральної виборчої комісії, 
відділи: міжнародного співробітництва, бухгалтерського обліку та звітності, кадрової і режимної роботи та з питань державної служби, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії
Протягом півріччя


	3. Здійснення заходів з реалізації Плану співпраці між Центральною виборчою комісією та Координатором проектів ОБСЄ в Україні щодо діяльності, пов’язаної з виборами.

	
	Магера А.Й.,  Чупахін О.М.,
відділи: міжнародного співробітництва, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії, Служба розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


	4. Здійснення заходів з реалізації Протоколу про порозуміння та співпрацю між Центральною виборчою комісією та  Міжнародною фундацією з виборчих систем щодо діяльності, пов’язаної з виборами.

	
	Магера А.Й., Чупахін О.М.,
відділи: міжнародного співробітництва, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії, Служба розпорядника Державного реєстру виборців 
Протягом півріччя


	5. Підготовка та надання відповідним державним установам на їх запит звітів щодо виконання у першому півріччі 2014 року Плану дій Україна – Рада Європи та Порядку денного асоціації Україна – Європейський Союз у частині, що стосується діяльності Центральної виборчої комісії.

	
	Члени Центральної виборчої комісії, 
відділ міжнародного співробітництва, управління: організаційно-методичної роботи, юридичне Секретаріату Комісії, Служба розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя


	6. Забезпечення організації та висвітлення зустрічей Голови Центральної виборчої комісії, членів Комісії з представниками іноземних держав і міжнародних організацій, інших міжнародних заходів, що відбуваються в Комісії чи за участю членів Комісії.

	
	Відділи: міжнародного співробітництва, 
взаємодії із засобами масової інформації, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії
Протягом півріччя


	7. Забезпечення погодження з центральними виборчими органами Азербайджанської, Латвійської, Литовської, Киргизької та Угорської Республік, Російської Федерації, Республіки Польща, Республіки Молдова, Боснії і Герцеговини та Грузії, а також із Секретаріатом Асоціації організаторів виборів країн Європи планів спільних заходів на перше півріччя 2014 року відповідно до двосторонніх угод про співробітництво.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

відділ міжнародного співробітництва,
управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії
Протягом півріччя



VIІ. Кадрове забезпечення діяльності
Центральної виборчої комісії
	Організація підвищення кваліфікації державних службовців Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Суярко С.М., Вензовська Т.О., Пономаренко В.А.,
керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного 
реєстру виборців
Протягом півріччя


Секретар 
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