
Додаток

до постанови Центральної виборчої комісії

від 8 липня 2011 року № 95 
ОРІЄНТОВНИЙ ПЛАН

роботи Центральної виборчої комісії

на друге півріччя 2011 року

І. Питання для розгляду на засіданнях Центральної виборчої комісії

	1. Про визначення Центральною виборчою комісією обсягів видатків для включення до бюджетних запитів за бюджетною програмою 6731020 "Проведення виборів народних депутатів України" до проекту Державного бюджету України на 2012 рік.

	
	Шаповал В.М.,

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Липень 



	2. Про визначення Центральною виборчою комісією обсягів видатків для включення до бюджетних запитів за бюджетною програмою 6731050 "Функціонування Державного реєстру виборців" до проекту Державного бюджету України на 2012 рік.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

Вітренко А.Б.,

відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Липень 



	3. Про Орієнтовний план роботи Центральної виборчої комісії на перше півріччя 2012 року.

	
	Лукаш Т.Л.,

Суярко С.М., Вітренко А.Б., 

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Грудень



	4. Про визначення обсягів видатків для проведення у 2012 році позачергових місцевих виборів, призначених Верховною Радою України в окремих регіонах України.

	
	Шелестов О.М., відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Протягом півріччя


	5. Про визнання обраними та реєстрацію народних депутатів України, обраних у багатомандатному загальнодержавному виборчому окрузі.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	6. Про зміни в складі територіальних виборчих комісій, що здійснюють підготовку та проведення місцевих виборів.

	
	Члени Центральної виборчої комісії,

управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	7. Про Регламент Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л., члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М., Вітренко А.Б.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	8. Про Інструкцію з діловодства Центральної виборчої комісії.

	
	Лукаш Т.Л.,члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М., Вітренко А.Б.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	9. Про внесення змін до Положення про Секретаріат Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М., члени Центральної виборчої комісії, 

Суярко С.М.,

структурні підрозділи Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	10. Про Положення про патронатну службу Центральної виборчої комісії.

	
	Шаповал В.М., Лукаш Т.Л.,

члени Центральної виборчої комісії, 

юридичне управління; відділ кадрової і режимної роботи та з питань державної служби Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	11. Про доручення органам ведення Державного реєстру виборців знищити зайві записи Державного реєстру виборців у зв’язку з виявленням випадків кратного включення виборця до Державного реєстру виборців.

	
	Усенко-Чорна Ж.І.,

управління: правового забезпечення, технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру

Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя


ІІ. Організаційне та аналітичне забезпечення діяльності 

Центральної виборчої комісії

	12. Забезпечення видання Інформаційно-аналітичного збірника матеріалів за результатами виборів депутатів Верховної Ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів 31 жовтня 2010 року та Збірника рішень судів за результатами розгляду скарг та заяв суб’єктів виборчого процесу. 

	
	Редакційно-видавничий відділ 

Секретаріату Комісії

Червень – вересень



	13. Складання Номенклатури справ Центральної виборчої комісії на 2012 рік та погодження її в Центральному державному архіві вищих органів влади та управління України.

	
	Управління документального забезпечення Секретаріату Комісії 

Листопад, грудень



	14. Підготовка матеріалів про діяльність політичних партій в Україні та їх основні організаційні заходи.

	
	Управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії Щомісяця

	15. Підготовка та правова експертиза проектів відповідей на звернення, що надходять до Центральної виборчої комісії.

	
	Юридичне управління Секретаріату Комісії, управління правового забезпечення Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя 



	16. Моніторинг проведення виборів депутатів місцевих рад і сільських, селищних, міських голів, підготовка відповідних інформаційних та аналітичних матеріалів.

	
	Шелестов О.М., управління: організаційно-методичної роботи, інформатизації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	17. Здійснення експертизи цінності документів з питань діяльності Центральної виборчої комісії за 2004 – 2006 роки, складання та погодження з Центральним державним архівом вищих органів влади та управління України акта про вилучення їх для знищення.

	
	Управління документального забезпечення Секретаріату Комісії 

Протягом півріччя



	18. Підготовка та проведення навчань працівників органів ведення Реєстру щодо функціонування автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців".

	
	Управління забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Протягом півріччя




III. Забезпечення ведення та функціонування Державного реєстру виборців

	19. Здійснення організаційних заходів та контролю щодо забезпечення проведення періодичного поновлення персональних даних Реєстру органами ведення Реєстру.

	
	Управління забезпечення та контролю функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	20. Забезпечення функціонування комплексної системи захисту інформації в автоматизованій інформаційно-телекомунікаційній системі "Державний реєстр виборців".

	
	Управління захисту інформації та адміністрування систем Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	21. Виявлення випадків кратного включення виборців до Державного реєстру виборців шляхом перевірки всіх записів бази даних Реєстру.

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя 

	22. Забезпечення виконання робіт щодо розвитку та модифікації програмного забезпечення в процесі експлуатації автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців".

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	23. Забезпечення виконання робіт з розробки програмної підсистеми автоматизованої інформаційно-телекомунікаційної системи "Державний реєстр виборців" щодо автоматизації процедури тимчасової зміни місця голосування виборця без зміни його виборчої адреси.

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	24. Розробка звітів органів ведення Реєстру щодо стану бази даних Державного реєстру виборців та результатів їх роботи. 

	
	Управління технологічного та програмного забезпечення функціонування Реєстру Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя




IV. Інформаційно-довідкове забезпечення діяльності Центральної виборчої комісії

	25. Підготовка та забезпечення видання чергових номерів журналу "Вісник Центральної виборчої комісії" № 2-3 (21-22), червень – вересень 2011 року та № 4 (23), грудень 2011 року.

	
	Магера А.Й., 

редакційно-видавничий відділ 

Секретаріату Комісії

Вересень, грудень


	26. Підготовка та розміщення матеріалів на сайті Центральної виборчої комісії в мережі Інтернет та на сайті Комісії в локальній комп’ютерній мережі, постійне оновлення інформаційно-пошукового сайта "Нормативні акти Центральної виборчої комісії" для використання у внутрішній мережі Інтернет. 

	
	Управління інформатизації спільно з іншими структурними підрозділами Секретаріату Комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців

Протягом півріччя



	27. Здійснення моніторингу електронних засобів масової інформації та підготовка узагальнених матеріалів щодо висвітлення діяльності Комісії, суспільно-політичного життя країни.

	
	Відділ взаємодії із засобами масової інформації Секретаріату Комісії

Протягом півріччя




V. Фінансове та матеріально-технічне забезпечення діяльності Центральної виборчої комісії

	28. Підготовка зведеного бюджетного запиту Центральної виборчої комісії на 2012 рік за бюджетними програмами 6731010 "Керівництво та управління у сфері проведення виборів та референдумів", 6731020 "Проведення виборів народних депутатів України", 6731050 "Функціонування Державного реєстру виборців" та направлення його до Міністерства фінансів України.

	
	Відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Липень



	29. Підготовка інформації про виконання паспортів бюджетних програм Центральної виборчої комісії за перше півріччя 2011 року.

	
	Відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Липень



	30. Приймання фінансових звітів від обласних державних адміністрацій щодо використання коштів Державного бюджету України за загальнодержавними видатками на місцеві вибори за перше півріччя та 9 місяців 2011 року.

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Липень, жовтень


	31. Підготовка зведених фінансових звітів, іншої фінансової та статистичної звітності Центральної виборчої комісії за перше півріччя та 9 місяців 2011 року.

	
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Липень, жовтень 



	32. Проведення річної інвентаризації необоротних активів і запасів.

	
	Відділ бухгалтерського обліку та звітності Секретаріату Комісії

Жовтень, листопад


	33. Підготовка пропозицій щодо закупівлі матеріальних цінностей для потреб Центральної виборчої комісії на перше півріччя 2012 року.

	
	Управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату, автогосподарство Комісії 

Листопад 



	34. Підготовка та подання Міністерству фінансів України пропозицій до проектів річного та помісячного розписів асигнувань загального фонду Державного бюджету України на 2012 рік за відповідними бюджетними програмами.

	
	Відділ зведеного планування та фінансування Секретаріату Комісії

Грудень

	35. Аналіз виконання кошторисів видатків за бюджетними програмами Центральної виборчої комісії в межах статей видатків на друге півріччя 2011 року. 

	
	Відділи: бухгалтерського обліку та звітності, зведеного планування та фінансування, контролю за використанням коштів Секретаріату Комісії

Щомісяця




VІ. Міжнародна діяльність Центральної виборчої комісії

	36. Забезпечення участі делегацій Центральної виборчої комісії у спостереженні за проведенням виборів відповідно до запрошень організаторів виборів іноземних держав.

	
	Шаповал В.М.,

члени Центральної виборчої комісії, 

відділ міжнародного співробітництва, управління господарського та матеріально-технічного забезпечення Секретаріату Комісії

Протягом півріччя



	37. Здійснення заходів для реалізації Плану співпраці між Центральною виборчою комісією та Координатором проектів ОБСЄ в Україні щодо діяльності, пов’язаної з виборами.

	
	Усенко-Чорна Ж.І., Магера А.Й., Чупахін О.М.,

відділи: міжнародного співробітництва, зведеного планування та фінансування, бухгалтерського обліку та звітності, контролю за використанням коштів; управління організаційно-методичної роботи Секретаріату Комісії; Служба розпорядника Державного реєстру виборців Протягом півріччя



	38. Підготовка та надання відповідним державним установам на їх запит звітів щодо виконання у другому півріччі 2011 року Плану дій Україна – Європейський Союз та Україна – Рада Європи в частині, що стосується діяльності Центральної виборчої комісії.

	
	Відділ міжнародного співробітництва, управління: організаційно-методичної роботи, юридичне управління Секретаріату Комісії Протягом півріччя




VII. Кадрове забезпечення діяльності

Центральної виборчої комісії

	39. Підготовка статистичного звіту про кількісний та якісний склад державних службовців Центральної виборчої комісії за 2011 рік.

	
	Відділ кадрової і режимної роботи та з питань державної служби Секретаріату Комісії

Грудень



	40. Організація підвищення кваліфікації державних службовців Секретаріату Центральної виборчої комісії та Служби розпорядника Державного реєстру виборців.

	
	Суярко С.М., Вітренко А.Б., 
Пономаренко В.А., 

керівники структурних підрозділів Секретаріату Комісії,

Служби розпорядника Державного

реєстру виборців
Протягом півріччя


   Секретар 

Центральної виборчої комісії  




Т. ЛУКАШ


