Додаток 1
до постанови Центральної виборчої комісії 
від 28 березня 2014 року № 116
ПОРЯДОК

виготовлення, передачі, зберігання та використання печаток 
виборчих комісій з виборів Президента України  та штампа "Вибув" 
Цей Порядок розроблено з метою забезпечення однакового застосування окремих положень Закону України "Про вибори Президента України" (далі – Закон) щодо виготовлення, передачі, зберігання та використання печаток окружних та дільничних виборчих комісій з виборів Президента України (далі відповідно – окружна виборча комісія, дільнична виборча комісія) та штампа "Вибув".

1. Центральна виборча комісія забезпечує виготовлення печаток окружних виборчих комісій, дільничних виборчих комісій звичайних, спеціальних та закордонних виборчих дільниць та штампа "Вибув" для дільничних виборчих комісій звичайних, спеціальних та закордонних виборчих дільниць.

2. Печатки виборчих комісій та штампи "Вибув" виготовляються на замовлення Центральної виборчої комісії спеціалізованими підприємствами (штемпельно-граверними майстернями) за зразками, затвердженими постановою Центральної виборчої комісії від 28 березня 2014 року № 115. 

3. Центральна виборча комісія не пізніш як на другий день після прийняття рішення про утворення окружних виборчих комісій передає їм відповідні печатки через представників Державного підприємства спеціального зв’язку, про що складається акт у двох примірниках (додаток 2), один з яких залишається у відповідній окружній виборчій комісії, інший – передається до Центральної виборчої комісії.
4. Печатки дільничних виборчих комісій звичайних та спеціальних виборчих дільниць передаються Центральною виборчою комісією окружним виборчим комісіям не пізніш як за двадцять три дні до дня виборів через представників Державного підприємства спеціального зв’язку, про що складається акт у двох примірниках (додаток 3), один з яких залишається у відповідній окружній виборчій комісії, другий – передається до Центральної виборчої комісії.
5. Печатки дільничних виборчих комісій закордонних виборчих дільниць передаються Центральною виборчою комісією дільничним виборчим комісіям закордонних виборчих дільниць через представника Міністерства закордонних справ України не пізніш як на другий день після прийняття рішення про утворення зазначених виборчих комісій, про що складається акт (додаток 4).
Штампи "Вибув" передаються дільничним виборчим комісіям закордонних виборчих дільниць через представника Міністерства закордонних справ України одночасно з виборчими бюлетенями, про що складається акт (додаток 5).

6. Окружна виборча комісія передає відповідним дільничним виборчим комісіям їх печатки не пізніш як на третій день після дня прийняття свого рішення про утворення в межах відповідного територіального виборчого округу дільничних виборчих комісій. Про передачу печаток дільничних виборчих комісій голова (заступник голови, секретар) окружної виборчої комісії складає відомість (додаток 7). 

7. Штампи "Вибув" передаються Центральною виборчою комісією окружним виборчим комісіям одночасно з виборчими бюлетенями  через представників Державного підприємства спеціального зв’язку, про що складається акт у двох примірниках (додаток 6), один з яких залишається у відповідній окружній виборчій комісії, другий – передається до Центральної виборчої комісії.
Виготовлені штампи зберігаються в окружній виборчій комісії із дотриманням установленого Центральною виборчою комісією порядку ведення діловодства у виборчих комісіях. 
У разі прийняття Центральною виборчою комісією рішення про внесення змін до виборчих бюлетенів з виборів Президента України голова (заступник голови, секретар) окружної виборчої комісії разом із зазначеним рішенням передає штампи "Вибув" дільничним виборчим комісіям звичайних та спеціальних виборчих дільниць, про що складається відомість (додаток 8).

8. Не пізніш як через п’ять днів після офіційного оголошення Центральною виборчою комісією результатів виборів дільничні виборчі комісії звичайних та спеціальних виборчих дільниць передають власні печатки та штамп "Вибув" до окружної виборчої комісії, що їх утворила, за актом (додаток 9).

Не пізніш як через десять днів після офіційного оголошення Центральною виборчою комісією результатів виборів окружні виборчі комісії передають власні печатки, печатки дільничних виборчих комісій та штампи "Вибув" на зберігання до місцевих органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим та органів місцевого самоврядування. 
Не пізніш як через п’ять днів після офіційного оголошення Центральною виборчою комісією результатів виборів дільничні виборчі комісії закордонних виборчих дільниць передають печатки та штампи "Вибув" через Міністерство закордонних справ України на зберігання до Центральної виборчої комісії. 

9. Про передачу печаток виборчих комісій та штампів "Вибув" на зберігання складаються відповідні акти у двох примірниках 
(додатки 10 – 12), один з яких залишається в місцевому органі виконавчої влади, органі влади Автономної Республіки Крим, органі місцевого самоврядування, Міністерстві закордонних справ України, другий – передається відповідною виборчою комісією, Міністерством закордонних справ України до Центральної виборчої комісії.

10. Місцеві органи виконавчої влади, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування зобов’язані забезпечити збереження переданих їм на зберігання печаток і штампів.

11. Про втрату (пошкодження тощо) печатки чи штампа "Вибув" голова відповідної виборчої комісії або особа, яка згідно із Законом здійснює його повноваження, невідкладно повідомляє Центральну виборчу комісію. При цьому дільничні виборчі комісії звичайних та спеціальних виборчих дільниць надсилають відповідні повідомлення через окружні виборчі комісії, а дільничні виборчі комісії закордонних виборчих дільниць – через Міністерство закордонних справ України.

Нові печатка чи штамп "Вибув" на заміну втрачених (пошкоджених тощо) виготовляються відповідно до пунктів 1, 2 цього Порядку. 

12. У разі проведення чергових, позачергових, повторних виборів Президента України Центральна виборча комісія через Міністерство закордонних справ України, місцевий орган виконавчої влади, орган влади Автономної Республіки Крим, орган місцевого самоврядування передає печатки виборчих комісій, штампи "Вибув" у строки, встановлені 
пунктами 3 – 5 цього Порядку, відповідно дільничним виборчим комісіям закордонних виборчих дільниць та окружним виборчим комісіям, про що складається акт за формою згідно з додатком 12.
Окружна виборча комісія передає печатки відповідним дільничним виборчим комісіям у порядку та строки, встановлені пунктом 6 цього Порядку.

Після офіційного оголошення результатів чергових, позачергових, повторних виборів Президента України виборчі комісії зобов’язані повернути (передати) печатки та штампи "Вибув" на зберігання до місцевих органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, Центральної виборчої комісії через Міністерство закордонних справ України.

13. Окружні та дільничні виборчі комісії з виборів Президента України використовують свої печатки у випадках та порядку, встановлених Законом.
14. Голови виборчих комісій, а у разі їх відсутності – особи, які відповідно до Закону здійснюють їх повноваження, зобов’язані забезпечити збереження печаток виборчих комісій та штампів. У разі неправомірного використання печаток і штампів зазначені особи несуть встановлену законодавством відповідальність.

 Секретар 

Центральної виборчої комісії      



          Т. ЛУКАШ
