
Додаток 2 
до постанови Центральної виборчої комісії
від  «07» лютого 2002 року №255

порядок

виготовлення, передачі окружним та дільничним виборчим комісіям, 
вилучення та погашення невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України 

1. Цей Порядок розроблено на виконання вимог частини шостої статті 31 Закону України “Про вибори народних депутатів України”(далі – Закон). Порядок визначає процедуру виготовлення, передачі, обліку, збереження, вилучення та погашення бланків  відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України.
2. Відкріплювальні посвідчення на право участі у виборах народних депутатів України (далі – відкріплювальні посвідчення) мають єдину на всій території України нумерацію і є документами суворої звітності.

3. Бланки відкріплювальних посвідчень, виготовляються державними поліграфічними підприємствами за формою, затвердженою Центральною виборчою комісією, не пізніш як за 30 днів до дня виборів  у кількості, що становить 5 відсотків від орієнтовної кількості виборців, на підставі договорів, укладених між цими підприємствами та Центральною виборчою комісією. 

4. Технічні відходи, поліграфічний брак, а також друкарські форми знищуються в порядку та строки, визначені угодою на виготовлення бланків відкріплювальних посвідчень.

5. Централізовано виготовлені бланки відкріплювальних посвідчень за рознарядкою Центральної виборчої комісії передаються підприємством-виготовлювачем через Державне підприємство спеціального зв’язку голові окружної виборчої комісії, а за його відсутності – заступнику голови чи секретарю. Після перевірки кількості бланків відкріплювальних посвідчень та звірки відповідності зазначених на них номерів, голова окружної виборчої комісії, а за його відсутності – заступник голови чи секретар, підписує документ про передачу бланків відкріплювальних посвідчень, передбачений умовами договору про їх виготовлення, і ставить печатку окружної виборчої комісії. Документи про передачу бланків відкріплювальних посвідчень від підприємства-виготовлювача  до Державного підприємства спеціального зв’язку та від Державного підприємства спеціального зв’язку до окружної виборчої комісії по одному примірнику негайно надсилаються Центральній виборчій комісії.

6. Бланки відкріплювальних посвідчень не пізніш як за 25 днів до дня виборів передаються окружною виборчою комісією голові  дільничної виборчої комісії, а за його відсутності – заступнику голови або секретарю дільничної виборчої комісії. У разі утворення виборчої дільниці у винятковому випадку відповідно до частини сьомої статті 17 Закону бланки відкріплювальних посвідчень передаються у день першого її засідання. 

7. Про передачу окружною виборчою комісією дільничній виборчій комісії бланків відкріплювальних посвідчень складається акт (додаток 1) у двох примірниках, який підписується головою окружної виборчої комісії, а за його відсутності – заступником голови чи секретарем окружної виборчої комісії та головою (заступником голови або секретарем) дільничної виборчої комісії та скріплюється печатками зазначених виборчих комісій. Перший примірник акта залишається в окружній виборчій комісії, другий – надається голові (заступнику голови або секретарю) дільничної виборчої комісії.

8. Бланки відкріплювальних посвідчень передаються дільничній виборчій комісії в кількості, що становить 4 відсотки від кількості громадян, включених до списку виборців на виборчій дільниці. Залишок бланків відкріплювальних посвідчень  зберігається в окружній виборчій комісії і використовується дільничними  комісіями як резерв.

9. Дільничним виборчим комісіям, утвореним при дипломатичних та інших офіційних представництвах і консульських установах України за кордоном, у військових частинах (формуваннях), дислокованих за межами України,  бланки відкріплювальних посвідчень передаються окружними виборчими комісіями через Міністерство закордонних справ України із складанням акта (додаток  2) у двох примірниках, який підписується головою окружної виборчої комісії та уповноваженим представником Міністерства закордонних справ України і скріплюється печатками окружної виборчої комісії та Міністерства закордонних справ України. Перший примірник акта залишається в окружній виборчій комісії, другий ( надається уповноваженому представнику Міністерства закордонних справ України. Бланки відкріплювальних посвідчень передаються до дільничних виборчих комісій, утворених при дипломатичних та інших офіційних представництвах і консульських установах України за кордоном, у військових частинах (формуваннях), дислокованих за межами України, Міністерством закордонних справ України, у спосіб, що забезпечить їх збереження та доставку за призначенням.  Голова, а за його відсутності – заступник голови чи секретар відповідної дільничної виборчої комісії, приймає бланки відкріплювальних посвідчень від особи, яка їх доставила, про що складається акт   (додаток 3) у трьох примірниках за підписом голови   (заступника голови чи секретаря) дільничної виборчої комісії та зазначеної особи, який засвідчується печаткою дільничної виборчої комісії. Перший примірник акта надсилається до окружної виборчої комісії, другий ( зберігається в дільничній виборчій комісії, третій ( залишається в особи, яка доставила бланки відкріплювальних посвідчень.

10. Бланки відкріплювальних посвідчень зберігаються в приміщенні дільничної виборчої комісії в сейфі (металевій шафі), який щоденно опечатується паперовою стрічкою з проставленням на ній підпису голови (заступника або секретаря) та печатки комісії. 

11. У разі використання дільничною виборчою комісією отриманої кількості бланків відкріплювальних посвідчень окружна виборча комісія передає їй додаткову кількість бланків відкріплювальних посвідчень з резерву окружної виборчої комісії за процедурою, визначеною цим Порядком.

12. У день виборів до початку голосування в окружній виборчій комісіі підраховується резервна кількість бланків відкріплювальних посвідчень; у дільничній виборчій комісії встановлюється кількість виборців, які отримали відкріплювальні посвідчення, та підраховується кількість невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень, після чого бланки  погашаються у комісіях шляхом відокремлення лівого нижнього кута. Про погашення бланків відкріплювальних посвідчень складається акт (додаток 4, 5). 

Погашена кількість резервних бланків відкріплювальних посвідчень у окружній виборчій комісії пакується, на пакеті робиться напис: “Погашені бланки відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України”, зазначаються номер одномандатного виборчого округу, кількість запакованих  погашених бланків відкріплювальних посвідчень,  дата і час пакування, ставляться підписи членів окружної виборчої комісії, які склали акт про погашення, та печатка комісії.

Погашені у дільничній виборчій комісії невикористані бланки відкріплювальних посвідчень пакуються у пакети, на яких  робиться напис “Невикористані бланки відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України”, зазначаються номери одномандатного виборчого округу та виборчої дільниці, дата і час пакування, кількість запакованих погашених невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень, ставляться підписи членів дільничної виборчої комісії, які склали акт про погашення, та печатка комісії. Акт про погашення бланків відкріплювальних посвідчень складається у двох примірниках, один з яких разом з пакетом погашених бланків відкріплювальних посвідчень передається до окружної виборчої комісії.

13. Пакети з погашеними невикористаними бланками відкріплювальних посвідчень та акт про їх погашення від дільничної виборчої комісії доставляються до окружної виборчої комісії разом з іншою документацією, зазначеною у частині 10 статті 69 Закону, та в порядку, передбаченому частиною першою статті 71 Закону.

14. Після  встановлення   підсумків   голосування   у   багатомандатному загальнодержавному виборчому окрузі в межах одномандатного виборчого округу та результатів виборів в одномандатному виборчому окрузі окружна виборча комісія направляє до Центральної виборчої комісії разом з протоколами, зазначеними у частині шостій статті 73 та у частині сьомій статті 74 Закону, зведені відомості 
(додаток 6) про кількість отриманих нею бланків відкріплювальних посвідчень, кількість відкріплювальних посвідчень, виданих виборцям,  та загальну кількість невикористаних погашених бланків відкріплювальних посвідчень. 

15. Невикористані погашені бланки відкріплювальних посвідчень після офіційного оприлюднення Центральною виборчою комісією результатів виборів разом з виборчою та іншою документацією передаються окружною виборчою комісією до відповідних місцевих державних архівних установ.

Секретар Центральної виборчої комісії Я.ДАВИДОВИЧ

Додаток 1

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України 

Зразок

ВИБОРИ НАРОДНИХ ДЕПУТАТІВ УКРАЇНИ

________________________________________

(дата проведення виборів)

АКТ

передачі бланків відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України від окружної виборчої комісії до дільничної виборчої комісії


Окружна виборча комісія одномандатного виборчого округу №___ передала, а дільнична виборча комісія виборчої дільниці №___  прийняла бланки відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України від №________ до №________ у кількості   ________________________________________________________________

(кількість цифрами і прописом)


Голова (заступник голови,


секретар) окружної 

виборчої комісії                            _______         ____________________    







       (підпис)                              (прізвище та ініціали)

                                                                        М.П.


Голова (заступник голови,


секретар) дільничної

          виборчої комісії                     




                          _______        ____________________







        (підпис)                  (прізвище та ініціали)

                  М.П.



 “_____”_______________ 200__року
Примітка:  акт складається в двох примірниках, один з  яких залишається в окружній виборчій комісії, другий надається дільничній виборчій комісії. 

Додаток 2

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України 


Зразок

АКТ

передачі бланків відкріплювальних посвідчень на право участі увиборах народних депутатів України

Окружна виборча комісія одномандатного виборчого округу № ___ передала дільничним виборчим комісіям виборчих дільниць, утворених при дипломатичних та інших офіційних представництвах і консульських установах України за кордоном, у військових частинах (формуваннях), дислокованих за межами України, та віднесених до одномандатного виборчого округу № ___, через представника Міністерства закордонних справ України __________________________________________________________________

( посада, прізвище, ім’я, по батькові)

__________________________________________________________________

бланки відкріплювальних посвідчень у кількості_________________________

__________________________________________від  №________до № ______,
                                    (кількість цифрами і прописом)

у тому числі в кожній дільничній виборчій комісії:

	Номер виборчої дільниці
	Кількість переданих бланків відкріплювальних посвідчень

	
	Цифрами
	Прописом

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Голова (заступник голови, секретар) окружної виборчої комісії
	_______________
	_____________________

	
	(підпис)
	(ініціали та прізвище)

	
	М.П.
	

	
	
	

	Представник Міністерства закордонних справ України 
	
	

	__________________________
	
	

	(посада)
	
	

	__________________________
	_______________
	_____________________

	
	(підпис)
	(ініціали та прізвище)

	
	М.П.
	


“____” ___________ 200__ року.

Додаток 3

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України 
Зразок

АКТ

приймання бланків відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України

Голова (заступник голови, секретар) дільничної виборчої комісії виборчої дільниці № ___, віднесеної до одномандатного виборчого округу № ____

_________________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

прийняв від _______________________________________________________

(посада, прізвище, ім’я по батькові)

__________________________________________________________________

бланки відкріплювальних посвідчень у кількості ________________________

(цифрами та прописом)

__________________________________________  від № ______ до № ______.

	Голова (заступник голови,

секретар) дільничної виборчої комісії
	Особа,  яка  передала  бланки відкріплювальних посвідчень

	_________  _____________________
	_________        ________________

	       (підпис)                        (ініціали, прізвище)
	        (підпис)                         (ініціали, прізвище)


М.П.

“_____” __________________ 200___ року

Додаток 4

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України 

Зразок

АКТ

погашення невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень 
на право участі у виборах народних  депутатів України 

Ми, члени  окружної виборчої комісії одномандатного виборчого        округу  №____ , погасили бланки відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах  народних депутатів  України від № ____ до № ____ у кількості ______________________________________________________

                                                                            (кількість цифрами та прописом)


        Члени 

окружної виборчої комісії 
    ___________     ____________________

 (підпис) 

(прізвище та ініціали)

М.П.                 ___________     ____________________

 (підпис) 

(прізвище та ініціали)

                ___________     ____________________

 (підпис) 

(прізвище та ініціали)

“____”____________ 200___ року 

Додаток 5

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України
Зразок

АКТ

погашення невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України

Ми,  члени    дільничної   виборчої комісії виборчої дільниці №____ одномандатного виборчого округу №____, погасили невикористані бланки  відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України від №__________ до №___________  у кількості __________________________________________________

(кількість цифрами і прописом)

Члени 

           дільничної комісії                   _______      ______________________

                                                                                                     (підпис)                                (прізвище та ініціали)







_______       _______________________

                                                                                                     (підпис)                                (прізвище та ініціали)



                       М.П.

_______       _______________________

                                                                                                     (підпис)                                (прізвище та ініціали)

“_____” ________________200__  року

Примітка: акт складається в двох примірниках, один з яких разом з  погашених бланків відкріплювальних посвідчень передається до окружної виборчої комісії.
Додаток 6

до Порядку виготовлення, передачі окружним

та дільничним виборчим комісіям, вилучення та погашення

 невикористаних бланків відкріплювальних посвідчень на право

участі у виборах народних депутатів України 

Зразок

ВИБОРИ НАРОДНИХ ДЕПУТАТІВ УКРАЇНИ

_________________________________________

(дата проведення виборів)

ВІДОМОСТІ

 про отримання, використання бланків відкріплювальних посвідчень на право участі у виборах народних депутатів України та погашення  бланків відкріплювальних посвідчень в одномандатному виборчому окрузі №____ 

	Кількість отриманих окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень
	Кількість погашених окружною виборчою комісією бланків відкріпювальних посвідчень



	(кількість цифрами)
	(від №__ до №__)
	(кількість цифрами)
	     (від  №__ до №__)

	а
	б
	в
	г

	
	
	
	


	Кількість виданих окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень дільничним виборчим комісіям
	Кількість відкріплювальних посвідчень, виданих виборцям дільничними виборчими комісіями 

(цифрами)
	Кількість погашених невикористаних  бланків відкріплювальних посвідчень

(цифрами) 

	№ виборчої

дільниці
	кількість цифрами
	від №____ до №____
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Всього
	
	------------
	
	


 Голова 

окружної виборчої комісії

_______       _______________________

 (підпис)                                         (прізвище та ініціали) 






М.П.

Секретар

окружної виборчої комісії                 _______       _______________________

 (підпис)                                          (прізвище та ініціали) 

“____”__________200_ р.

Примітка:

Сума чисел графи 4 (кількість відкріплювальних посвідчень виданих виборцям дільничними виборчими комісіями)  та графи 5 (кількість невикористаних погашених бланків відкріплювальних посвідчень) повинна дорівнювати сумі чисел в графі 2 (кількість виданих окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень дільничним виборчим комісіям) – (гр .4 + гр. 5= гр. 2.).

Сума чисел графи 2 (кількість виданих окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень дільничним виборчим комісіям) та графи “в” (кількість погашених окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень) повинна дорівнювати числу в графі “а” (кількість отриманих окружною виборчою комісією бланків відкріплювальних посвідчень) – (гр. 2 + гр. “в” = гр. “а”). 
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