Додаток 1 
до Порядку передачі окружними виборчими комісіями 
з виборів  Президента України виборчої та іншої документації 
на зберігання до місцевих державних архівних установ, 
затвердженого постановою Центральної виборчої комісії  
від 30  квітня  2014 року №  435
ТИПОВА НОМЕНКЛАТУРА СПРАВ 
ОКРУЖНОЇ ВИБОРЧОЇ КОМІСІЇ

	Індекс справ
	Заголовок справи 
(тому, частини)
	Кількість справ 
(томів, 
частин)
	Строк
 зберігання справи (томів, частин)
	Примітка

	1 
	Законодавчі та інші нормативно-правові акти про вибори 
	
	До припинення повноважень виборчої комісії
	

	2 
	Постанови Центральної виборчої комісії про утворення окружних виборчих комісій та про внесення змін до складу окружних виборчих комісій (копії)
	
	5 років, ЕПК
	

	3 
	Постанови окружної виборчої комісії про утворення дільничних виборчих комісій 
	
	5 років, ЕПК
	

	4 
	Постанови, протокольні рішення окружної виборчої комісії та документи (подання, заяви, скарги та інші передбачені законодавством документи), на підставі яких прийнято рішення 
	
	5 років, ЕПК
	

	5 
	Протоколи засідань окружної виборчої комісії та документи до них
	
	5 років, ЕПК
	

	6 
	Протоколи засідань дільничної виборчої комісії та документи до них
	
	5 років 
	

	7 
	Протокол окружної виборчої комісії про підсумки голосування в територіальному виборчому окрузі  (другий примірник)
	
	5 років, ЕПК
	

	8 
	Протокол окружної виборчої комісії про повторний підрахунок голосів виборців на виборчій дільниці (другий примірник)
	
	5 років, ЕПК
	

	9 
	Протоколи дільничних виборчих комісій про підрахунок голосів виборців на виборчих дільницях (другий примірник)
	
	5 років, ЕПК
	

	10 
	Протокол окружної виборчої комісії про приймання від Центральної виборчої комісії виборчих бюлетенів з виборів Президента  України 
	
	5 років 
	

	11 
	Протокол окружної виборчої комісії про передачу  виборчих бюлетенів з виборів Президента України дільничним виборчим комісіям
	
	5 років 
	

	12 
	Виборчі бюлетені з виборів Президента України та контрольні талони до них
	
	5 років 
	

	13 
	Списки виборців (попередні та уточнені), витяги зі списків
	
	5 років 
	

	14 
	Акти про виявлені порушення Закону України "Про вибори Президента України" 
	
	5 років 
	

	15 
	Рішення суду про включення виборців    до списків виборців
	
	5 років 
	

	16 
	Рішення суду з питань діяльності  виборчої комісії
	
	5 років 
	

	17 
	Документи (інструкції, рекомендації, програми) з питань проведення нарад, семінарів із членами дільничних комісій, представниками органів виконавчої влади щодо проведення виборів, інша методична література
	
	До припинення повноважень виборчої комісії
	

	18 
	Передвиборні програми, плакати, листівки, інші агітаційні матеріали
	
	5 років, ЕПК
	

	19 
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) з питань підготовки та проведення виборів та документи до них
	
	5 років, 
ст. 82-б
	

	20 
	Листування окружної виборчої комісії з Центральною виборчою комісією з питань організації та проведення виборів 
	
	5 років, ЕПК
	

	21 
	Листування окружної виборчої комісії з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування з питань організації та проведення виборів 
	
	5 років
	

	22 
	Листування окружної виборчої комісії з місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування з господарських питань
	
	5 років
	

	23 
	Штатний розпис
	
	Постійно

ст. 37-а
	

	24 
	Плани асигнувань
	
	Постійно ст. 176
	

	25 
	Кошториси видатків на проведення виборів
	
	Постійно ст. 193-а
	

	26 
	Фінансові звіти про джерела надходження коштів виборчих фондів
	
	Постійно ст. 311-а
	

	27 
	Фінансовий звіт окружної виборчої комісії про надходження та використання коштів Державного бюджету України на підготовку та проведення виборів 
	
	Постійно ст. 311-а
	

	28 
	Договори, угоди (господарські, операційні тощо) 
	
	3 роки1 
ст. 330-а 
	1За умови завершення перевірки – ревізії, проведеної органами державної контрольно-ревізійної служби за сукупними показниками фінансово-господарської діяльності. У разі виникнення спорів (суперечок), порушень кримінальних справ, відкриття судами провадження у справах – зберігаються до ухвалення остаточного рішення.

	29 
	Акти перевірок використання коштів Державного бюджету України
	
	5 років 
	

	30 
	Первинні документи і додатки до них, що фіксують факт виконання господарських операцій і стали підставою для записів у регістрах бухгалтерського обліку та податкових  документах (касові, банківські документи, ордери, повідомлення банків і переказні вимоги, виписки банків, корінці квитанцій, банківських чекових книжок, наряди на роботу, акти про приймання, здавання і списання майна, матеріалів, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, рахунки-фактури, авансові звіти тощо)
	
	3 роки1 
ст. 336
	1Див. примітку до справи 28

	31 
	Особові рахунки (відомості нарахування заробітної плати та інших виплат членам виборчих комісій та залученим особам, які працювали за цивільно-правовими договорами) 
	
	75 років, ст. 317-а
	

	32 
	Списки членів окружної, дільничних виборчих комісій та залучених осіб
	
	75 років, ст. 575-д
	

	33 
	Акти приймання-передавання матеріальних цінностей (виборчих скриньок, кабін, печаток, штампа тощо)
	
	3 роки1 ст. 336
	1Див. примітку до справи 28

	34 
	Журнал реєстрації вхідних, вихідних і внутрішніх документів
	
	3 роки 

ст. 122
	

	35 
	Журнал реєстрації документів, заяв і скарг у виборчій комісії 
	
	5 років, 
ст. 124
	

	36 
	Журнал обліку особистого прийому громадян у виборчій комісії 
	
	3 роки 
ст. 125
	

	37 
	Акти про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду
	
	Постійно
ст. 130
	

	38 
	Акти приймання-передавання документів до місцевих державних архівних установ 
	
	Постійно
ст. 130
	

	39 
	Номенклатура справ окружної виборчої комісії
	
	До припинення повноважень виборчої комісії
	















































� Для визначення строків зберігання документів у Типовій номенклатурі використано Перелік типових документів, що створюються під час діяльності державних органів та органів місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5 та зареєстрований у Міністерстві юстиції України 17.04.2012 за № 571/20884 (із змінами).
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